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PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA W SZKOLE

I. Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotfach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6,
poz. 69, 22009 r. Nr 139, poz. 1130, z 2010 r. Nr 215, poz. 1408, z 2011 r. Nr 161, poz. 968 oraz z 2018
r. poz. 2140)

II. Definicja

Wypadek ucznia — nhagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyna zewnetrzng, ktére nastgpito
W czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty:

- na terenie szkoty,
- poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

lll. Cele procedury

Zapewnienie dziatar pracownikdw szkoty gwarantujgcych poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke
i niezbedng pomoc.

IV. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne

— Nauczyciele
— Dyrektor
— Pracownicy niepedagogiczni

VI. Opis dziatan

1. Osoba pod opieky ktérej przebywat uczern w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty, ktory
powziat wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

b) dokonuje wstepnej oceny stanu zdrowia poszkodowanego,

c¢) w przypadku braku wyrainych obrazen, niepokojacych objawéw - widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, lekka opuchlizna, zadrapanie, lekkie skaleczenie, itp. sprowadza fachowa
pomoc medyczng — pielegniarke szkolng, a w przypadku jej braku udziela poszkodowanemu
pierwszej pomocy,

d) nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktérym s3 lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzal zagrozenie dla
bezpieczerstwa uczniéw,

e) jesli sytuacja dotyczy nauczyciela, ktdry ma w tym czasie zajecia z klasg — nauczyciel prosi o
nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub komunikuje sig z
sekretariatem szkoty w celu wyznaczenia zastgpstwa (pomocy),

f) niezwlocznie powiadamia dyrektora lub wicedyrektora szkoty.



2. Przy lekkich przypadkach, po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, osoba pod
opieka ktérej przebywat uczert w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢
o wypadku ucznia, dyrektor, wicedyrektor lub osoba przez nich upowazniona (w takiej kolejnosci)
powiadamia rodzica (opiekuna) o zdarzeniu, ustalajgc z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica po dziecko.

Zawiadomienie winno pozostawi¢ po sobie dowdd jego przeprowadzenia, mozliwy do

odtworzenia w kazdym okresie, zawierajacy date i godzing powiadomienia rodzicéw (opiekunéw)
ucznia o wypadku.

3. W kazdym trudniejszym, budzgcym watpliwosci, w jej ocenie zagrazajacym zyciu przypadky
(widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) osoba pod opieka ktérej przebywat uczent w czasie
zdarzenia lub inny pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomo$é o wypadku ucznia wzywa pogotowie
ratunkowe. W takim przypadku wymienieni w pkt 2. takie powiadamiajg rodzica (opiekuna)
poszkodowanego ucznia, przekazujac stosowne informacje. Zawiadomienie winno pozostawi¢ po
sobie dowdd jego przeprowadzenia, mozliwy do odtworzenia w kazdym okresie, zawierajacy
date i godzine powiadomienia rodzicéw (opiekundw) ucznia o wypadku.

4. Osoba pod opieka ktérej przebywat uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty, ktéry
powzigt wiadomo$é¢ o zdarzeniu z udziatem wucznia niezwtocznie dokonuje zgtoszenia
zdarzenia/wypadku w sekretariacie szkoty przez :

a) wpis w zeszycie ,Rejestr zdarzen”, przy czym jako zdarzenie okreslamy zdarzenie
niepozadane, ktére miato miejsce w zwigzku z pozostawaniem ucznia pod opieka szkoty,
niekoniecznie spowodowato wuraz wucznia, ale w wyniku ktérego zaistniato
prawdopodobienstwo wystgpienia takich skutkéw.

b) ztozenie druku ,Zawiadomienie o wypadku ucznia” (zatacznik).

5. O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:

a) Rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego — w sposdb okreslony w pkt 2.

b) Pracownika stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy i spotecznego inspektora pracy — zawiadomienia
dokonuja upowaznieni przez dyrektora szkoly pracownicy sekretariatu (referenci): Marta
Choromariska i Hanna Brzezina. Zawiadomienie winno pozostawi¢ po sobie dowdd jego

przeprowadzenia, mozliwy do odtworzenia w kazdym okresie, zawierajacy date i godzine
zawiadomienia.

c) Organ prowadzacy szkote - zawiadomienia dokonuje upowazniony przez dyrektora szkoty
Pracownik stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy, petniacy te funkcje na mocy odrebnej
umowy. Zawiadomienie winno pozostawié¢ po sobie dowdd jego przeprowadzenia, mozliwy do
odtworzenia w kazdym okresie, zawierajacy date i godzine zawiadomienia.



Zawiadomienie winno pozostawié po sobie dowdd jego przeprowadzenia, mozliwy do odtworzenia
w kazdym okresie, zawierajgcy date i godzine zawiadomienia.

6. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor lub wicedyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor lub wicedyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie paristwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoly zabezpiecza miejsce wypadku do czasu
rozpoczecia pracy przez Zespét powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie
stosowne decyzje wg niniejszej procedury podejmuje opiekun grupy lub kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.

10. Dyrektor szkoty zarzgdzeniem, kazdorazowo imiennie powotuje zespét powypadkowy:

a) w sktad zespotu wchodzi Pracownik stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy i Spofeczny Inspektor
Pracy,

b) jezeli z jakichkolwiek powoddéw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z 0séb, o ktérej
mowa wyzej, dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty przeszkolonego w
zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy (wicedyrektor, przewodniczacy zwigzkéw zawodowych,
pedagog szkolny),

c) jezeli w sktadzie zespotu nie moga uczestniczyé ani Pracownik stuzby bezpieczeristwa i higieny
pracy ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik szkoty
przeszkolony w zakresie bezpieczerstwa i higieny pracy (wicedyrektor, przewodniczacy zwigzkéw
zawodowych, pedagog szkolny),

d) w sktadzie zespotu moze uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty lub
Rady Rodzicéw,

e) przewodniczacym zespotu powypadkowego jest Pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w
sktadzie zespotu - Spoteczny Inspektor Pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani Pracownik stuzby
bhp ani Spoteczny Inspektor Pracy, przewodniczgcego zespotu sposréd pracownikéw szkoty
wyznacza dyrektor,

f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu,

g) cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sig ze stanowiskiem przewodniczacego, moie ztozyé zdanie
odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

11. Zespét powypadkowy przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacje powypadkows:

a) Przedstawiciel Zespotu powypadkowego uzyskuje od poszkodowanego ucznia informacje
niezbedne do ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku. Pozyskanie informacji odbywa sie
w obecnosci pedagoga szkolnego lub w przypadku jego nieobecnoéci wychowawcy
poszkodowanego ucznia. O fakcie, dacie i miejscu pozyskania informacji od poszkodowanego
ucznia poinformowany jest jego rodzic lub opiekun prawny, z zastrzezeniem mozliwoéci obecnoéci
rodzica/opiekuna w czasie tej czynnosci (zatacznik). Przedstawiciel Zespotu powypadkowego
sporzadza pisemng informacje uzyskang od poszkodowanego w wypadku (zatacznik). Pisemna
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informacje potwierdzaja podpisem: przedstawiciel Zespotu powypadkowego uzyskujacy od
poszkodowanego ucznia informacje, pedagog szkolny lub wychowawca klasy bioracy udziat w
uzyskaniu informacji oraz rodzic lub opiekun prawny poszkodowanego ucznia, jezeli jest obecny
przy uzyskiwaniu informacji.

Przedstawiciel Zespotu powypadkowego uzyskuje od $wiadka wypadku informacje niezbgdne do
ustalenia okolicznodci i przyczyn wypadku. Jezeli $wiadkiem wypadku jest nieletni uczen,
to pozyskanie informacji odbywa sie w obecnosci pedagoga szkolnego lub w przypadku jego
nieobecnosci wychowawcy $wiadka wypadku. O fakcie, dacie i miejscu pozyskania informacji od
$wiadka wypadku poinformowany jest jego rodzic lub opiekun prawny, z zastrzezeniem
mozliwoéci obecnosci rodzica/opiekuna w czasie tej czynnosci (zatacznik). Przedstawiciel Zespotu
powypadkowego sporzadza pisemng informacje uzyskang od $wiadka wypadku (zatacznik).
Pisemng informacje potwierdzajg podpisem: przedstawiciel Zespotu powypadkowego uzyskujacy
od $wiadka wypadku informacje, pedagog szkolny lub wychowawca klasy bioracy udziat w
uzyskaniu informacji oraz rodzic lub opiekun prawny swiadka wypadku, jezeli jest obecny przy
uzyskiwaniu informacji.
Jezeli to konieczne sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w
pkt 8),
jezeli to konieczne i mozliwe uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazeni i okresleniem
rodzaju wypadku,

w terminie 21 dni od dnia zakoriczenia postepowania powypadkowego sporzadza protokoét
powypadkowy (zatgcznik),

protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty, uwzgledniajac date
podpisania,

przewodniczacy Zespotu powypadkowego poucza rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego o
przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego,

z tredcig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego ucznia, ktdrzy potwierdzajg ten fakt
podpisem w protokole, uwzgledniajgc date podpisania,

protokét niezwtocznie dorecza sie rodzicom (opiekunom) poszkodowanego ucznia, ktdrzy
potwierdzajg to podpisem w protokole, uwzgledniajac date podpisania,

organowi prowadzgcemu i kuratorowi oéwiaty protokét powypadkowy dorecza sig na ich wniosek,
jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokét,
mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustaleri protokotu (sg o tym informowane przy odbieraniu protokotu),
zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu
zespotu,

zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

— niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu

faktycznego,

— sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,
zastrzezenia wniesione do protokotu powypadkowego, niezwtocznie, do organu prowadzacego
szkote przekazuje przewodniczacy zespotu powypadkowego,

zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy Szkote

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdw (zatgcznik) za posrednictwem zatrudnionego

Pracownika stuzby bezpieczerstwa i higieny pracy.

13. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami Szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala
$rodki niezbedne do zapobiezenia im.



VII. Techniki i narzedzia monitorowania:

1. obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod wzgledem bhp),
2. analiza dokumentacji (Rejestr zdarzer,, Zawiadomienia o wypadku ucznia, Rejestr wypadkéw,
Protokoty powypadkowe).

VIIl. Sposoby gromadzenia danych

1. zeszyt ,Rejestr zdarzer”, druki ,Zawiadomienie o wypadku ucznia”,

2. ,Rejestr wypadkow”,

3. dokumentacja powypadkowa,

4. protokoty pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych do kontroli.

IX. Sposéb prezentacji wynikéw

Dyrektor szkoty w ramach przekazywania uogélnionych wnioskéw z nadzoru pedagogicznego oraz jako
odrebne punkty - w czasie posiedzen rady pedagogicznej, co najmniej dwa razy w roku .
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